


ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ
НОУ ДПОС СТЦ МО ДОСААФ РОССИИ г.ПЕНЗЫ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Выпускные экзамены организуются и проводятся с целью проверки качества знаний и умений курсантов и учащихся в соответствии с требованиями программы.
1.2. К сдаче выпускных экзаменов допускаются лица, прошедшие полный курс обучения, выполнившие все практические работы и получившие положительные итоговые оценки по всем предметам (разделам) программы подготовки.
К экзаменам не допускаются учащиеся, пропустившие более 20% занятий или не полностью выполнившие предусмотренные программой практические работы.
2. СОСТАВ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ
2.1. Выпускные экзамены у граждан, обучавшихся по программам профессиональной подготовки рабочих и служащих и переподготовки (повышения квалификации), принимают комиссии, назначенные решением начальника СТЦ. В её состав входят начальник образовательного учреждения, преподаватели и мастера производственного обучения. Персональный состав экзаменационной комиссии образовательного учреждения объявляется приказом начальника образовательного учреждения перед началом учебного года. Экзамены проводятся в соответствии с организационными указаниями программ обучения.
3. СОДЕРЖАНИЕ И ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ АТТЕСТАЦИИ
3.1. Перед началом зачета по дисциплине  «Устройство и техническое обслуживание транспортных средств председатель комиссии объявляет гражданам, представляемым к испытаниям, порядок его сдачи.
3.2. Каждый курсант (учащийся) готовится к ответу за отдельным столом. Курсантам (учащимся) разрешается пользоваться материальной частью, плакатами, схемами и таблицами. Запрещается пользоваться учебниками, конспектами, описаниями, руководствами и другими справочными материалами, не допускаются взаимные консультации.
3.3. О готовности к ответу курсант (учащийся) докладывает председателю комиссии, например : «Товарищ председатель комиссии, курсант Иванов к ответу на билет №1 готов!» - и, получив разрешение, отвечает по существу вопросов аттестационного билета.
3.4. Приём зачета от курсантов (учащихся) проводится в присутствии всех членов комиссии.
На теоретические вопросы билета курсанты отвечают, используя материальную часть, макеты, плакаты, схемы. Макеты, плакаты и схемы используются, когда объяснить устройство агрегата, узла или аппарата на материальной части не представляется возможным.
3.5. Члены комиссии после ответа сдающего зачет на все вопросы аттестационного билета в целях полного выяснения знаний и практических навыков обучаемого могут задавать ему дополнительные вопросы в пределах программы обучения.
Если аттестуемый не может ответить на вопросы билета, ему разрешается взять второй билет, но оценка за ответ в этом случае снижается на один балл.
Билеты, на которые даны ответы, повторно в аттестуемой группе не используются.
3.7. Знания и практические навыки сдающих зачет оцениваются «зачет» или «не зачет»
При выставлении частных оценок по ответам на вопросы билета необходимо руководствоваться следующим:
—  «зачет» - если экзаменуемый исчерпывающе и чётко изложил содержание вопроса, правильно обосновал ответ или действие, владеет техникой выполнения приёмов в работе на материальной части, выполнил нормативы, установленные для оценки «зачет»;
- «не зачет» - если экзаменуемый не мог правильно ответить на поставленный вопрос, неправильно действовал на материальной части, не выполнил установленные нормативы
3.8. Перед началом зачета по дисциплине «Оказание первой медицинской помощи» председатель комиссии объявляет гражданам, представляемым к испытаниям, порядок его сдачи.
3.9. Каждый курсант (учащийся) готовится к ответу за отдельным столом. Курсантам (учащимся) разрешается пользоваться материальной частью, плакатами, схемами и таблицами. Запрещается пользоваться учебниками, конспектами, описаниями, руководствами и другими справочными материалами, не допускаются взаимные консультации.
3.10. О готовности к ответу курсант (учащийся) докладывает председателю комиссии, например : «Товарищ председатель комиссии, курсант Иванов к ответу на билет №1 готов!» - и, получив разрешение, отвечает по существу вопросов аттестационного билета.
311. Приём зачета от курсантов (учащихся) проводится в присутствии всех членов комиссии.
На теоретические вопросы курсанты отвечают, используя материальную часть, макеты, плакаты, схемы. Макеты, плакаты и схемы используются, когда объяснить устройство агрегата, узла или аппарата на материальной части не представляется возможным.
3.12. Члены комиссии после ответа сдающего зачет на все вопросы аттестационного билета в целях полного выяснения знаний и практических навыков обучаемого могут задавать ему дополнительные вопросы в пределах программы обучения.
Если аттестуемый не может ответить на вопросы билета, ему разрешается взять второй билет, но оценка за ответ в этом случае снижается на один балл.
Билеты, на которые даны ответы, повторно в аттестуемой группе не используются.
3.13. Знания и практические навыки сдающих зачет оцениваются «зачет» или «не зачет»
При выставлении частных оценок по ответам на вопросы билета необходимо руководствоваться следующим:
—  «зачет» - если экзаменуемый исчерпывающе и чётко изложил содержание вопроса, правильно обосновал ответ или действие, владеет техникой выполнения приёмов в работе на материальной части, выполнил нормативы, установленные для оценки «зачет»;
- «не зачет» - если экзаменуемый не мог правильно ответить на поставленный вопрос, неправильно действовал на материальной части, не выполнил установленные нормативы.
3.14. Перед началом комплексного экзамена по предметам «Основы законодательства в сфере дорожного движения» и «Основы безопасного управления транспортным средством»  председатель комиссии объявляет учащимся, представляемым к испытаниям, порядок его сдачи.
Для подготовки к ответу вызываются группа курсантов (обучающихся), исходя из количества ученических столов. Каждый курсант (учащийся) должен находиться за отдельным столом. По разрешению председателя комиссии каждому курсанту (учащемуся) выдается билет (билеты). Курсант заполняет шапку экзаменационного листа, знакомится с содержанием билета и отвечает на вопросы теста, записывая «правильные» ответы в соответствующие ячейки.
Курсантам (учащимся) запрещается пользоваться учебниками, конспектами, описаниями, руководствами и другими справочными материалами, не допускаются взаимные консультации.
3.15. По готовности курсант (учащийся) докладывает председателю комиссии и, получив разрешение, выходит из аудитории, оставив на столе экзаменационный лист с билетом (билетами).
3.16. После сдачи теста всеми обучаемыми (курсантами), члены комиссии проверяют экзаменационные листы.
Знания сдающих экзамены оцениваются по двухбалльной системе (сдал) не сдал.
При выставлении оценок по ответам на вопросы экзаменационного билета необходимо руководствоваться следующим:
— «сдал» - если экзаменуемый допустил не более двух неправильных ответов на вопросы теста;
— «не сдал» - если экзаменуемый допустил более двух неправильных ответов на вопросы теста.
3.17. Закончившими обучение считаются лица, получившие на экзаменах по всем дисциплинам положительные итоговые оценки.
Обучаемые, получившие неудовлетворительные оценки, к повторному экзамену допускаются после дополнительной подготовки не ранее чем через семь дней, на основании направления на сдачу экзамена. Направление выписывается в начальником СТЦ.
В случае разногласий между членами комиссии председателю предоставляется право окончательного решения об оценке знаний и выпуске каждого обучаемого.
3.18. Результаты экзаменов оформляются протоколом в двух экземплярах, который подписывается председателем, членами комиссии, начальником образовательного учреждения, скрепляется печатью и подлежит хранению в образовательном учреждении - 15 лет; в советах региональных организаций ДОСААФ - 25 лет.
Заполненный по всем пунктам журнал учета занятий, протокол экзаменационной комиссии по выпуску учащихся, сдаются в учебную часть СТЦ.
В учебной части по результатам сдачи экзамена издается приказ о выпуске группы.
3.19. Лицам, успешно окончившим обучение, на основании протокольных данных выдаётся Свидетельство установленного образца за подписью председателя экзаменационной комиссии, скреплённой печатью образовательного учреждения.
Лицам, неудовлетворительно сдавшим экзамены, свидетельства выдаются на основании направления на пересдачу экзаменов.
Используя полученные свидетельства, обучаемые сдают квалификационные экзамены комиссиям Госавтоинспекции на присвоение квалификации водителей транспортных средств и получение соответствующих водительских удостоверений. 
3.20. Порядок сдачи квалификационных экзаменов на получение права управления транспортными средствами и выдачи водительских удостоверений в ГИБДД МВД РФ установлен в «Правилах сдачи квалификационных экзаменов и выдачи водительских удостоверений», утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации, Инструкцией о порядке организации работы по приёму квалификационных экзаменов и выдаче водительских удостоверений в подразделениях ГИБДД, утвержденной Приказом министра внутренних дел Российской Федерации, Методикой проведения квалификационных экзаменов на получение права на управление транспортными средствами, утверждённой Главным управлением Госавтоинспекции МВД РФ.
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